แบบหนังสือขออนุญาตใช้สถานที่ สำหรับหน่วยงาน/บุคคลภายนอก มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี


เลขที่หนังสือ							  ชื่อหน่วยงาน			
								  ที่อยู่				
							            

						   วันที่				

เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุม	(ชื่อห้องประชุม)	 มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี

สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี)	1.โครงการ					จำนวน		ฉบับ
			2.กำหนดการโครงการ				จำนวน		ฉบับ	

ด้วย	        (ชื่อหน่วยงานที่ขออนุญาตใช้สถานที่)     	ที่อยู่เลขที่	หมู่ที่	
ถนน	    ตำบล	อำเภอ		จังหวัด		รหัสไปรษณีย์	   เบอร์โทรศัพท์		               
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้ห้องประชุม	         (ชื่อห้องประชุม)           มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ในการจัดกิจกรรม/งาน/โครงการ	                       (ชื่อกิจกรรม/งาน/โครงการ)		  	  เพื่อ       (ระบุวัตถุประสงค์การจัดกิจกรรม/งาน/โครงการ) 						  โดยมีผู้เข้าร่วมกิจกรรม/งาน/โครงการฯ จำนวน	        คน ดังรายละเอียดนี้
1.จัดเตรียมสถานที่	ในวันที่			 	เวลา               –               น.
  2.จัดกิจกรรม		ในวันที่				เวลา               –               น.
		  3. ยินดีชำระค่าธรรมเนียมการใช้สถานที่ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด โดยขอให้ออกใบเสร็จรับเงินในนาม : 	ชื่อหน่วยงาน							
ที่อยู่หน่วยงาน							
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีของหน่วยงาน				
		  4. มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว 	(ชื่อ-สกุล)	 ตำแหน่ง		
โทรศัพท์		   เป็นผู้ประสานงานครั้งนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
	
	ขอแสดงความนับถือ



(	     ชื่อ-สกุล      	)
ตำแหน่ง	





ชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบประสานงาน
โทรศัพท์			
