
 
 
 

ข้ันตอนการขออนุญาตใชหองประชุมของมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

สำหรบัหนวยงานภายใน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
หมายเหต ุ: สำหรับการใชงานหองประชุมอาคารเรียนรวมฯ ในวัน-เวลาราชการ เมื่อไดรับอนุญาต ผูขอใชบริการตองทำบันทึกขอความ  
               ขอความอนุเคราะหบุคลากรชวยปฏบิัติงานควบคุมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ ไปยังหัวหนาหนวยงานของผูปฏิบัติงาน   
               ตามคำส่ังที่ 1940/2565           

ผูขอใชบริการตดิตอขอใชหองประชุม 

ตรวจสอบตารางการใชหองประชุม ผานสำนักงานจดัการผลประโยชน  ท่ี คุณรมยธีรา สวัสดิจ์ารี (ชุ) 

โทร 086-1631858 เบอรภายใน 452 
 

สำนักงานจัดการผลประโยชน ดำเนินการเสนอเอกสารไปยัง อธิการบด/ีรองอธิการบดีท่ีไดรับมอบหมาย 

สถานะหองประชุม
 

วาง 

ไมวาง 

แจงผูขอใชบริการทราบและ

ยุติขั้นตอนการดำเนินงาน 

ผูขอใชบริการจัดทำบันทึกขอความขออนุญาตใชหองประชุม ตามแบบฟอรมท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด  

ดาวโหลดไดท่ี https://its.kru.ac.th/booking_room/download.php หรือ สแกน QR Code 

 

สงไปยังสำนักงานจดัการผลประโยชน 

(ท้ังน้ีหองประชุม ของ คณะ ศูนย สำนัก ผูขอใชบริการตองนำบันทึกขอความขออนุญาตใชหองประชุม 

 ผานความเห็นชอบของผูบริหาร คณะ  ศูนย สำนัก กอนนำมาสงยงัสำนักงานจัดการผลประโยชน) 
 

 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

แจงผูขอใชบริการทราบและ

ยุติขั้นตอนการดำเนินงาน 

 ชำระคาธรรมเนยีม โดยสำนกังาน 

จัดการผลประโยชนจัดทำหนังสือ 

แจงอตัราคาธรรมเนียมการใชหองประชุม 

 

ยกเวนคาธรรมเนียม แจงผลใหผูขอใชบริการทราบ 

สำนักงานจัดการผลประโยชน ดำเนินการแจงหนวยงานที่เกี่ยวของ 
- สำนักงานอธกิารบดี     - งานอาคารสถานที่ ฯ     - งานประชาสัมพันธ   - เจาหนาที่รักษาความปลอดภยั 
 

อธิการบดี/รองอธิการบดี 
ที่ไดรับมอบหมายพจิารณา 

 

QR CODE  
- บันทกึขอความอนุเคราะหบุคลากรฯ 

               - คำส่ังที่ 1940/2565 



 
 
 

  ข้ันตอนการขออนุญาตใชหองประชุมของมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

สำหรบัหนวยงานภายนอก 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

ผูขอใชบริการตดิตอขอใชหองประชุม 

ตรวจสอบตารางการใชหองประชุม ผานสำนักงานจดัการผลประโยชน  ท่ี คุณรมยธีรา สวัสดิจ์ารี (ชุ) 

โทรศัพท 034-534059 ตอ 452 โทรศัพทมือถือ 086-1631858  

สถานะหองประชุม
 

วาง 

ไมวาง 

แจงผูขอใชบริการทราบและ

ยุติขั้นตอนการดำเนินงาน 

ผูขอใชบริการจัดทำหนังสือขออนุญาตใชหองประชุม ตามแบบฟอรมท่ีมหาวิทยาลยักำหนด  

ดาวโหลดไดท่ี https://its.kru.ac.th/booking_room/download.php หรือ สแกน QR Code 

 

สงไปยังสำนักงานจดัการผลประโยชน 
 

รอผลพิจารณา 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

แจงผูขอใชบริการทราบและยุติ

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

สำนักงานจัดการผลประโยชนจัดทำหนงัสือแจงผลใหผูขอใชบริการทราบ 

พรอมแจงอัตราคาธรรมเนียมการใชหองประชุม 

 

ผูขอใชบริการชำระคาธรรมเนียมการใช 
หองประชุมลวงหนาอยางนอย 7 วันทำการ 

 

ผูขอใชบริการเขาใชหองประชุม 


